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广州中医药大学第一附属医院

档案资料归档流程
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档案管理员将档案资料归入档案室








档案管理员完善电子版归档资料统计表





核对确认项目信息表





CRA及CRC与档案管理员交接资料，并在《档案归档交接记录表》上记录并签名，如发现问题立即反馈给项目管理员及时通知CRC及CRA进行整改、补充或注明。





如 有 问 题





申办方/CRO申请结题





CRC及CRA与项目管理员交接项目资料，确保资料完整无误后并在《药物临床试验项目结题签认表》签名，如有缺漏、错误及时补充或做好标注。





CRA及CRC按档案整理要求整理资料








